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Ihre persönliche Spendenaktion: Ein kleiner Wegweiser 

In diesem Dokument möchten wir Ihnen bei Bedarf Hilfestellung leisten. Sie finden im Folgen-

den eine Schritt-für-Schritt-Anleitung für Ihre erste eigene Spendenkampagne, Tipps & Tricks, 

wie ihre Spendenaktion gelingt und zu Guter Letzt allgemeine Hinweise zu unter anderem 

Zahlungsmöglichkeiten und Spendenquittungen. Viel Erfolg mit Ihrer Spendenaktion! 

Schritt-für-Schritt-Anleitung 

1. Klicken Sie auf den „+ Neue Aktion starten“-Button am unteren Ende der Webpage. Sie

werden nun auf das Spendenaktionsformular weitergeleitet.

2. Geben Sie die Eckdaten für Ihre Spendenaktion ein: Wie soll der Titel Ihrer persönli-

chen Aktion lauten? Für welches Projekt des Humanistischen Verbands möchten Sie

Spenden sammeln? Wie hoch ist Ihr Spendenziel? Formulieren Sie eine Aktionsbe-

schreibung und eine Danksagung, die nach Eingang der Spenden an Ihre Spender*in

versendet werden. Klicken Sie nach Eingabe aller Daten auf „Jetzt neue Spendenaktion

erstellen“. Merke: Felder mit einem *-Symbol sind Pflichtfelder.

3. Nachdem Sie Ihre Spendenaktion angelegt haben, werden Sie eine E-Mail mit weiteren

Informationen von uns bekommen. Hierin enthalten ist ein geheimen Link: Mit dem

können Sie Ihre Aktion nachträglich bearbeiten, also zum Beispiel die Spendensumme

erhöhen oder den Zeitraum Ihrer Kampagne verlängern.

4. Nun liegt es an Ihnen, Spenden zu generieren, indem Sie beispielsweise auf Ihrem Ge-

burtstag Spenden sammeln oder einen Spendenmarathon laufen. Machen Sie auf Ihre

Spendenaktion aufmerksam: Versenden Sie den Link zu Ihrer Spendenaktionsseite

über Ihre Messenger-Dienste, Social Media und E-Mail an Ihre Mitmenschen mit der

Bitte um Unterstützung für Ihr Herzensprojekt. Unter „Spendenaktion weiterempfeh-

len“ auf Ihrer Spendenaktionsseite finden Sie entsprechende Buttons, um Ihre Aktion

per E-Mail, Facebook und Twitter zu bewerben. Wollen Sie einen QR-Code auf Ihre

Hochzeitseinladung drucken, mit der Ihre Lieben bequem online spenden können?

Sprechen Sie uns gerne an, wir übermitteln Ihnen einen vorgefertigten Code.
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5. In regelmäßigen Abständen werden Sie E-Mails mit Hilfsangeboten und Informationen

von uns erhalten.

6. Wenn Sie ihre Spendenaktion abgeschlossen haben, ist es an der Zeit, Ihren Mitmen-

schen noch einmal für Ihre Unterstützung zu danken.

7. Zu Beginn des folgenden Frühjahrs erhalten Sie und Ihre Spender*innen entspre-

chende Spendenquittungen zur Vorlage beim Finanzamt.

8. Haben Sie nach dem Erfolg Ihrer ersten Spendenaktion Lust auf eine weitere? Dann

nichts wie los :)

Tipps & Tricks 

• Nutzen Sie Ihre eigene Spendenaktion als Basis und seien Sie kreativ bei der Spenden-

gewinnung. Sie können zum Beispiel über einen Marathonlauf Spenden generieren,

oder teilen Sie ihren Lieben mit, dass Sie Spenden anstatt Schenken bevorzugen. Sind

Sie Unternehmer*in? Dann motivieren Sie Ihre Mitarbeiter*innen, ein Projekt des Hu-

manistischen Verbands zu bespenden.

• Wählen Sie eine realistische Spendensumme. Bedenken Sie also, dass es vor allem Ihre

Freund*innen und Verwandten, Ihre Bekannten und Arbeitskolleg*innen sind, die Sie

mit ihrer Spendenaktion gewinnen möchten.

• Laden Sie im Spendenaktionsformular gerne ein passendes Bild hoch; Spendenaktio-

nen mit einer persönlichen Note funktionieren immer besser.

Hinweise 

• Die von Ihnen und Ihren Spender*innen angegebenen Echtnamen dienen lediglich der

internen Kommunikation. Es steht Ihnen frei, ob Sie einer Öffentlichkeit, welche sich

Ihre Aktion anschaut, Ihren echten Namen mitteilen möchten, oder doch lieber einen

Nicknamen nennen möchten.

• Wenn Sie sich wegen Ihrer Daten sorgen: Auf dem Spendenaktionsformular befindet

sich der Link zu unseren Datenschutzbestimmungen. Lesen Sie sich diese bei Bedarf

gerne durch und seien Sie sich sicher, dass Ihre Daten bei uns in guten Händen sind.
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• Ihre Spender*innen haben die Möglichkeit, während der Transaktion eine 

Spenden-quittung zu beantragen. Diese wird jeweils im Frühjahr des Folgejahres an 

alle Spen-der*innen verschickt.

• Damit wir Ihren Spender*innen Ihre Spendenquittung postalisch zukommen lassen, 

fragen wir Ihre Adressdaten ab.

• Ihre Spender*innen können die Zahlungsmethoden PayPal, SEPA Lastschrift und 

VISA Mastercard auswählen.

• Haben Sie etwas übersehen, oder hat sich etwas geändert? Loggen Sie sich mit Ihrem 

per E-Mail an Sie verschickten Link ein und passen Sie Ihre Spendenkampagne 

an, wenn Sie beispielsweise die Laufzeit der Kampagne verlängern, das Spendenziel 

erhö-hen oder Ihre Aktion beenden wollen.

• Sie werden von uns nicht alleine gelassen: Regelmäßig erhalten Sie von uns E-Mails, in 

denen wir Sie mir Rat und Tat unterstützen. Gerne können wir bei Bedarf auch 

einen persönlichen Termin vereinbaren.


